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Wir suchen zum 1. Oktober 2023

Mitgliederverwaltung

Du bist virtuos an der Tastatur und arbeitest gerne strukturiert?
Dann suchen wir Dich als

in Teilzeit
in unseren Team der Mitgliederverwaltung.

Diisseldorf

15 bis 20 Stunden

befristet zunachst bis zum 28. Februar 2023

Wir suchen Dich:

« Du bist Teil des DJV-Teams und unterstitzt dieses bei der Bearbeitung von
Presseausweisantragen.

- Du organisierst die Ausstellung von Presseausweisen.

« Du sorgst fir den Versand von Presseausweisen.

« Du kommunizierst mit Mitgliedern/Nichtmitgliedern des Verbandes und forderst fehlende
Unterlagen an bzw. pflegst sie digital ein.

« Du pflegst unsere Mitgliederdatenbank.

Das bringst Du mit:
- eine Immatrikulationsbescheinigung Deiner Hochschule
- Selbststandigkeit, Schnelligkeit, Teamfahigkeit und Sorgfalt
« gute Kenntnisse in den Office-Anwendungen von Microsoft
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Das bieten wir Dir:
« Einen Job auf Augenhdhe, in dem Du die Mdglichkeit hast, Dich als vollwertiges Teammitglied
einzubringen.
- Ein positives Betriebsklima mit flachen Hierarchien, kurzen Entscheidungswegen und ein
hochmotiviertes Team.
- Einen attraktiven Arbeitsplatz in Dusseldorf.
« Einen attraktiven Stundenlohn von 14 Euro pro Stunde.

Wir haben dein Interesse geweckt?

Dann sende uns bis Montag, 14. August 2023, deine vollstindigen Bewerbungsunterlagen,
bestehend aus Anschreiben, Lebenslauf und Zeugnissen, ausschlieplich per E-Mail zu.

Wir freuen uns darauf, Dich kennenzulernen.

Ansprechpartner:
Volkmar Kah, Geschiftsfiihrer
E-Mail: bewerbung@djv-nrw.de

Wir sind der Deutsche Journalisten-Verband Landesverband Nordrhein-Westfalen. Wir vertreten die
Interessen von 6000 Journalist:innen - von freiberuflich tatigen und fest angestellten.

Wir sind Berufsverband und Gewerkschaft. Wir stehen ein fir die Freiheit und Eigenstandigkeit von
Presse, Horfunk, Online-Medien und anderen Publikationsmitteln. Wir kdmpfen in der sich wandelnden
Medienlandschaft daflir, dass unsere Mitglieder im Interesse ihrer 6ffentlichen Aufgabe und
Verantwortung ihren Beruf austiben kénnen. Wir wollen vor allem die Unabhdngigkeit ihrer Arbeit
sichern und ihre rechtlichen, sozialen und wirtschaftlichen Interessen vertreten.
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