UNTERMNEHMERSCHAFT
DUSSELDORF
LIMD LIBMGEBLIMG

STUDENTISCHE AUSHILFSKRAFT (M/W/D) — ab sofort

Ab sofort ist bei der Unternehmerschaft Disseldorf eine befristete Stelle fir eine
studentische Hilfskraft zu vergeben.

Die Unternehmerschaft Dusseldorf und Umgebung e.V. ist ein Verbandeverband der
Dusseldorfer Arbeitgeberverbande e.V. und vertritt in Disseldorf und Umgebung die
Interessen von rund 2.300 Unternehmen mit 221.000 Beschaftigten. Aufgabengebiete der
Unternehmerschaft sind interne und externe Kommunikation sowie Bildungs- und
Stiftungsarbeit.

Zur Unterstlitzung der Projektarbeit suchen wir eine motivierte studentische Hilfskraft (m/w/d)
an 2 Tagen (12 Stunden wdchentlich).

lhre Aufgaben:

- Konzeption, Organisation und Betreuung von Projekten und Veranstaltungen
- Pflege der Webseiten (CMS-System) und von Social-Media-Projekten

- allgemeine Recherchetatigkeiten

- allgemeine Burotatigkeiten

Gewiinschtes Profil:

Sie sind routiniert im Umgang mit dem PC sowie der Telefon- und Internetrecherche.
Aulerdem besitzen Sie eine schnelle Auffassungsgabe, arbeiten gerne im Team, sind
akkurat, besitzen ein freundliches und verbindliches Auftreten und haben eine hohe
Leistungsbereitschaft. Eine Basis-Kompetenz im Umgang mit gangigen Microsoft Office
Programmen (Word, Excel, Outlook, PowerPoint) sowie Datenbanksystemen ist erwiinscht.

Die Arbeitszeit ist flexibel ein teilbar. Die Stelle ist befristet auf zunachst 1 Jahr mit der
entsprechenden Probezeit. Die Bezahlung erfolgt auf Minijob-Ebene und wird den aktuellen
Regelungen angepasst.

Wir freuen uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung!

Ihre Ansprechpartnerin ist Lisa Marie Fitzner. Senden Sie uns daher Ihre Bewerbung bitte
per Email an: fitzner@unternehmerschaft.de. Rickfragen kdnnen Sie auch gerne telefonisch
stellen unter 0211 66908 33 oder 0157 806 309 94.

Weitere Informationen zur Unternehmerschaft Dusseldorf und Umgebung e.V. finden Sie
hier: www.unternehmerschaft.de Schauen Sie sich auch gerne unsere Bildungsarbeit an:
https:/stiftung-proausbildung.de/.

Mit freundlichen GrifRen

Qb fodsoct

Christoph Sochart — Geschaftsfiihrer
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