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Ausschreibung
Studentische Aushilfe (m/w/d) in der Abteilung Mitgliederverwaltung

Der Deutsche Journalisten-Verband in NRW (DJV-NRW) vertritt als Gewerkschaft und Berufsverband die
Interessen seiner Mitglieder u.a. gegenlber Verlagshdusern, Sendern und der Landesregierung.

Der Verband kiimmert sich um alle Bereiche, die unsere Medienschaffenden betreffen (Tarifvertrage,
angemessene Honorierung, Medienpolitik etc.). Durch Branchentreffs, Veranstaltungen und eigene

Seminare sind die Mitglieder Uber die aktuellen Trends im Journalismus im Bilde.

Arbeitsort

Disseldorf

Beginn

ab sofort

Wochentliche Arbeitszeit
15 bis 20 Stunden

Vertragsart
befristet zunachst bis zum 28. Februar 2023

Deine Aufgaben:
o Du bist Teil des DJV-Teams und unterstitzt dieses bei der Bearbeitung von Presseausweisantragen.

« Du organisierst die Ausstellung von Presseausweisen.

« Du sorgst fir den Versand von Presseausweisen.

« Du kommunizierst mit Mitgliedern/Nichtmitgliedern des Verbandes und forderst fehlende Unterlagen
an bzw. pflegst sie digital ein.

« Du pflegst unsere Mitgliederdatenbank.
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Das bringst Du mit:

« eine Immatrikulationsbescheinigung deiner Hochschule
« Selbststandigkeit, Schnelligkeit, Teamfahigkeit und Sorgfalt

« gute Kenntnisse in den Office-Anwendungen von Microsoft

Das bieten wir Dir:
« Einen Job auf Augenhdhe, in dem Du die Méglichkeit hast, Dich als vollwertiges Teammitglied
einzubringen.
« Ein positives Betriebsklima mit flachen Hierarchien, kurzen Entscheidungswegen und ein
hochmotiviertes Team.
« Einen attraktiven Arbeitsplatz in Duisseldorf.

« Einen attraktiven Stundenlohn von 13,70 Euro pro Stunde.

Wir haben dein Interesse geweckt? Dann sende uns deine Kurzbewerbung, bestehend aus Anschreiben und Lebenslauf,

ausschlieplich per E-Mail zu.
Wir freuen uns darauf, Dich kennenzulernen.

Ansprechpartner:
Volkmar Kah, Geschaftsfihrer

E-Mail: bewerbung@djv-nrw.de
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