
Betreuungsablauf für das Verfassen von Bachelor- und Masterarbeiten 

Dieses Dokument gibt Ihnen eine Vorstellung, wie die Betreuung von Bachelor- und 
Masterarbeiten an der Professur in der Regel abläuft. Die Mitarbeitenden entscheiden jedoch 
selbst, wie sie die Betreuung genau gestalten und informieren dazu im Erstkontakt/-gespräch. 

Phase Die Betreuung… Die Studierenden… 
Erstkontakt  
(E-Mail) 

1. sagt grundsätzlich zu/ab, insb. 
abhängig von der inhaltlichen 
Passung. 

2. schlägt Termine für das 
Erstgespräch vor. 

1. beschreiben ihr Thema und 
ihren Zeitplan. 

2. reichen im Fall einer Zusage bis 
zum Vorabend des 
Erstgesprächs ein kurzes Papier 
mit Überlegungen zu Themen 
und Fragestellungen ein. 

Erstgespräch 1. fragt Rahmenbedingungen ab, 
etwa zeitliche Vorstellungen, 
persönliche Erwartungshaltung 
sowie inhaltliche und 
methodische Kompetenzen. 

2. gibt Rückmeldung zu Themen 
und Ideen, unterstützt in der 
Konkretisierung der Arbeit. 

3. berät zu Personen für das 
Zweitgutachten. 

1. entscheiden sich nach dem 
Gespräch für ein Thema und 
formulieren eine Fragestellung. 

2. präzisieren die Forschungsfrage 
und erstellen das Exposee. Das 
Exposee soll mind. die 
Fragestellung (begründet), erste 
theoretische und methodische 
Überlegungen und einige 
relevante Literatur enthalten. 

3. fragen Personen für das 
Zweitgutachten an (falls nicht 
anders vereinbart). 

Vorbereitung 
& Anmeldung 

gibt Feedback zu Ihrem Exposee-
Entwurf (schriftlich/Sprechstunde) 
und zur Frage, inwiefern Thema und 
Fragestellung in dieser Form 
angemeldet werden können. 

Nach dem ersten Feedback kann 
entweder die Anmeldung erfolgen 
oder es muss ein überarbeitetes 
Exposee eingereicht werden. Für die 
Anmeldung brauchen Sie: (1) Titel 
(Deutsch & Englisch), (2) Person für 
das Zweitgutachten. 

Schreiben beantwortet Ihnen einzelne Fragen 
schriftlich, falls notwendig auch in 
einem Gespräch. Die Schreibphase 
soll jedoch weitestgehend 
eigenständig erfolgen. 

schreiben die Arbeit und melden 
sich ggf. mit klar formulierten 
Fragen oder Anliegen per E-Mail. 

Abgabe erhält die Arbeit im 
Dozierendenportal. 

laden die Arbeit im 
Studierendenportal hoch und 
schicken eine E-Mail zur Information 
an Erst- und Zweitbetreuung. Bei 
technischen Schwierigkeiten 
empfiehlt es sich, die Arbeit als PDF 
an die Erst- und Zweitbetreuung zu 
schicken. Dies ersetzt jedoch nicht 
die verpflichtende Einreichung im 
Studierendenportal. 

Bewertung begutachtet die Arbeit und  
schickt nach erfolgter Benotung das 
(Erst-)Gutachten zu. 

 

Anmerkung: Lesen Sie auch die FAQs des Instituts: https://www.sozwiss.hhu.de/studium  

https://www.sozwiss.hhu.de/studium

